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1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение об организации закупок товаров, работ, услуг (далее – Положение о закупке) Муниципального унитарного предприятия «Ручеёк» (далее – Предприятие) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и устанавливает основные требования к закупке, порядок подготовки и проведения процедур закупки, способы закупки и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения. Предприятие имеет право обратиться к Учредителю – Администрация Балко-Грузского сельского поселения с просьбой о выделении дополнительных финансовых средств на финансирование расходов не предусмотренных статьями затрат, согласно заявленной сумме в виду субсидий.


1.2. Положение о закупке не распространяется на закупки товаров, работ, услуг, для которых действующим законодательством установлен иной порядок закупки. 


В том числе  Положение о закупке не распространяется на отношения, связанные с:


1)
куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;


2)
приобретением Предприятием биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;


3)
осуществлением Предприятием размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;


4)
с заключением договоров, по которым  сумма закупки товаров, работ и услуг для нужд предприятия составляет менее 100 тысяч рублей в квартал;


6)
осуществлением Предприятием отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Предприятия в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».


7)
иными видами закупок в случаях, предусмотренных действующим законодательством.  


1.3. Целями настоящего Положения являются:


1.3.1. Создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Предприятия в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности.


1.3.2. Обеспечение целевого и экономически эффективного расходования средств Предприятия при размещении заказов.


1.3.3. Соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий (недопущение дискриминации) при размещении заказов.


1.4. Принципы в сфере размещения закупки:  


1.4.1. Информационная открытость закупки.


1.4.2. Равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки.


1.4.3. Целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Предприятия. 


1.4.4. Отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления не измеряемых требований к участникам закупки. 


1.4.5. Соблюдение баланса интересов Предприятия и участников закупки при осуществлении процедур закупки. 


1.4.6. Обязательность применения процедур, указанных в Положении о закупке, при осуществлении закупок на любую сумму. 


1.5. Не допускается уклонение от исполнения процедур закупки, установленных настоящим Положением, путем необоснованного деления партии закупаемой продукции на ряд закупок одноименной продукции, за исключением случаев, предусмотренных настоящим положением о закупке. 


1.6. В рамках настоящего Положения о закупке цены на продукцию указываются с учетом НДС. 


1.7. Положение о закупке подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» в соответствии с требованиями  Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

2. Термины и определения


2.1. Договор (в рамках настоящего Положения) - договор на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для нужд Предприятия, заключаемый между Предприятием и победителем размещения закупки или единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при прямой закупке.


2.2.
Документация о размещении закупки (в рамках настоящего Положения) – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах размещения закупки, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником размещения закупки, правилах выбора поставщика (подрядчика, исполнителя), а также об условиях заключаемого по результатам размещения закупки договора. Документация о размещении закупки состоит из: 

· извещения о закупке, 

· документации о закупке (в зависимости от способа размещения закупки – конкурсная документация, документация о проведении запроса предложений,  документация о проведении конкурентных переговоров, документация о прямой закупке)

· проекта договора, являющегося неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке.  


2.3.
Дополнительное соглашение (в рамках настоящего Положения) - действия сторон уже заключенного договора, направленные на возникновение, изменение или прекращение прав и обязанностей, определенных договором  или связанных с ним. 


2.4.
Заказ Предприятия (в рамках настоящего Положения) - предложение Предприятия поставить товары, выполнить работы, оказать услуги определенного вида и качества.


2.5.
Заявка на участие в размещении закупки (в рамках настоящего Положения) - комплект документов, содержащий предложение участника размещения закупки, направленное Предприятию по форме и в порядке, установленном документацией о размещении закупки.


2.6.
Закупка – приобретение Предприятием способами, указанными в настоящем Положении о закупке, товаров, работ, услуг для нужд Предприятия.


2.7. Закупочная комиссия (в рамках настоящего Положения) – коллегиальный орган, созданный для принятия решений в ходе размещения закупки для нужд Предприятия (при размещении заказа путем конкурса – также конкурсная комиссия).


2.8.
Информация о закупке – информация, содержащая сведения об условиях закупки, ходе ее проведения и исполнения договора:
· документация о размещении закупки (извещение о закупке, документация о закупке, проект договора) 

· изменения, вносимые в документацию о размещении закупки 

· разъяснения документации о размещении закупки   

· протоколы, составляемые в ходе закупки 

· информация об изменении условий договора при его заключении и исполнении

· решение об отказе от закупки 

· иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке. 


2.9.
Лот – определенная документацией о размещении закупки продукция, закупаемая по одному конкурсу, обособленная Предприятием в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств и развития добросовестной конкуренции. 


2.10.
Одноименная продукция – аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары (работ, услуги), которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями, не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров (результатов работ, услуг), являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.

2.11.
Официальный сайт - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru.


2.12.
Победитель размещения закупки (в рамках настоящего Положения) – участник размещения закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации о размещении закупки.


2.13.
Поставщик (исполнитель, подрядчик) (в рамках настоящего Положения) – любое лицо, с которым Предприятие заключает договор на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Предприятия.


2.14.
Предприятие (Заказчик) – юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка – МУП «Ручеёк».


2.15. Процедура закупки – деятельность Предприятия по выбору поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью приобретения у него товаров (работ, услуг).


2.16.
Продукция – товары, работы, услуги.


2.17.
План закупок (в рамках настоящего Положения) – утвержденный сводный план закупок Предприятия, разработанный на основании планов закупок структурных подразделений Предприятия.


2.18.
Сайт Предприятия – сайт МУП «Ручеёк» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


2.19.
Сайт закупок – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на котором осуществляется размещение информации о закупках товаров, работ, услуг в соответствии с настоящим Положением. До установления Правительством Российской Федерации Порядка размещения на сайтах закупок информации о закупке, а также  установления федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на ведение официального сайта Порядка регистрации заказчиков на сайтах закупок - сайт Предприятия.


2.19.
 Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Предприятием в соответствии с настоящим Положением о закупке.

3. Порядок подготовки процедур закупки

3.1.
Проведение закупки осуществляется на основании утвержденного и размещенного на официальном сайте плана закупки товаров, работ, услуг. 


3.2. Формирование плана закупки и его размещение на сайте закупок осуществляется Предприятием в порядке, определенном Правительством Российской Федерации. 


3.3. План закупки является основным плановым документом в сфере закупок и утверждается Предприятием на срок не менее чем на один год.

3.4. Решение о проведении закупки оформляется приказом Руководителя Предприятия, в котором указываются предмет и способ закупки, утверждается документация о размещении закупки,  утверждается состав Закупочной комиссии.  


При осуществлении Предприятием прямой закупки (у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя) заключение Договора с поставщиком, подрядчиком, исполнителем является одновременно решением о проведении закупки и не требует принятия дополнительного распорядительного документа.

3.5. Основной функцией Закупочной комиссии является принятие решений в рамках конкретных процедур закупок.

Закупочные комиссии могут создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры, либо действовать на регулярной основе (в том числе в рамках серии однотипных закупочных процедур, в рамках закупки продукции определенного вида или закупки на определенных рынках). 

В состав закупочной комиссии могут входить как сотрудники Предприятия, так и сторонние лица. 


В состав закупочной комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников закупки, подавших заявки на участие в процедуре закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случае выявления таких лиц в составе закупочной комиссии Предприятие вправе принять решение о внесении изменений в состав закупочной комиссии. Член закупочной комиссии, обнаруживший после подачи заявок, свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю закупочной комиссии или лицу, его замещающему, а также иному лицу, который в таком случае может принять решение о принудительном отводе члена закупочной комиссии.

3.6. После принятия решения о проведении закупки и формирования состава закупочной комиссии документация о размещении закупки (извещение о закупке, документация о закупке и проект договора) размещаются в установленном порядке на сайте закупок (за исключением случаев, когда указанная информация не подлежит размещению на сайте).
4. Информационное обеспечение закупки


4.1. Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное положение, подлежат обязательному размещению на сайте закупок не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

4.2. Предприятие размещает на сайте закупок план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. 

4.3. Предприятие размещает на сайте закупок информацию о закупке (п. 2.8. Положения о закупке). Вышеуказанная информация размещается, если иное прямо не предусмотрено законом.
Сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей на сайте закупок Предприятием не размещается.

4.4. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на сайте закупок размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

4.5. Предприятие дополнительно вправе разместить указанную в настоящей статье информацию на сайте Предприятия в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4.6. Изменения, вносимые в документацию о размещении закупки, разъяснения положений такой документации размещаются Предприятием на сайте закупок не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. 

4.7. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Предприятием на сайте закупок не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

4.8. В случае возникновения при ведении официального сайта (сайта закупок) федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке, размещается Предприятием на сайте Предприятия с последующим размещением ее на официальном сайте (сайте закупок)  в течение трех рабочих дней со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

4.9. Размещенные на официальном сайте и на сайте Предприятия информация о закупке, Положение о закупке, планы закупки доступны для ознакомления без взимания платы.

4.10. Предприятие не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на сайте закупок:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Предприятием по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Предприятием по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Предприятием по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации.

                                              5. Требования к участникам закупки

5.1. Предприятие вправе устанавливать требования, предъявляемые к участникам закупки. Требования устанавливаются в документации о закупке. 

5.2. В зависимости от способа закупки, а также вида продукции, к участникам закупки могут быть предъявлены следующие требования:

5.2.1. соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:

· иметь правомочия на заключение договора.

· обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора. 

· обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора.
5.2.2. не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

5.2.3. не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

5.2.4. отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

5.2.5. отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
5.2.6. отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
5.3. В случаях, когда для исполнения договора существенное значение имеет квалификация контрагента и его деловая репутация, Предприятие вправе установить квалификационные требования к участникам закупки:

1) наличие финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

2) положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг;

3) иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

Квалификационные требования должны быть выражены в измеряемых единицах. 

5.4. В случае, если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Предприятием в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.
5.5. В том случае, если договором предусмотрена возможность передачи прав третьим лицам, требования к участникам размещения закупки, предусмотренные пунктом 5.2, 5.3, а также требования к товарам, работам, услугам, являющимся предметом закупки, могут быть также установлены Предприятием в документации о размещении закупки к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам), привлекаемым участником размещения закупки для исполнения договора в соответствии с объемом и перечнем выполняемых соисполнителями (субподрядчиками, субпоставщиками) поставок, работ, оказываемых услуг, если предполагаемый объем таких поставок, работ, услуг составляет более 5 (пяти) процентов от общей цены заявки участника размещения закупки. В этом случае в составе заявки участник размещения закупки должен представить также документы, подтверждающие соответствие предлагаемого соисполнителя (субподрядчика, субпоставщика) установленным требованиям.
6. Документация о размещении закупки
6.1. Извещение о закупке
В извещении о закупке указываются следующие сведения: 
1) способ закупки;
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Предприятия;
3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) сведения о начальной цене договора (цене лота);
6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Предприятия за предоставление документации, если такая плата установлена Предприятием, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
7) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
8) место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки;
9) иные сведения по усмотрению Предприятия.

6.2. Документация о закупке 

6.2.1. В документации о закупке указываются следующие сведения:

1) требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (в случае проведения закупки в форме конкурса); 

12) место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14) размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Предприятием, в случае, если Предприятием установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке;

15) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Предприятием, в случае, если Предприятием установлено требование обеспечения исполнения договора;

16) информация о том, что договор в силу действующего законодательства подлежит обязательному согласованию с собственником имущества Предприятия (либо возможно будет подлежать, в зависимости от цены договора по итогам закупки)

17) иные сведения по усмотрению Предприятия

 6.3. Проект договора 


6.3.1. Проект договора является неотъемлемой частью документации о размещении закупки. 


6.3.2. По результатам закупки договор заключается по форме, соответствующей проекту, с включением в него конкретных условий, являвшихся критериями оценки заявок и предложенных победителем закупки в ходе закупки. 


6.3.3. Изменение условий проекта договора при заключении договора возможно для устранения ошибок либо для исключения положений, противоречащих законодательству, а также в иных случаях, предусмотренных настоящим Положением о закупке.   


6.4. Внесение изменений в документацию о размещении закупки

6.4.1. Предприятие вправе внести изменения в документацию о размещении закупки после ее размещения на сайте закупок.


6.4.2. Решение о внесении изменений в документацию о размещении закупки оформляется приказом Руководителя Предприятия. Изменения могут оформляться в виде листа изменений к документации о размещении закупки с указанием старой и новой редакции изменяемых положений извещения о закупке, документации о закупке, проекта договора либо в виде новой редакции извещения о закупке, документации о закупке, проекта договора.


6.4.3.  Изменения, вносимые в документацию о размещении закупки, размещаются на сайте закупок не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. 


В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в документацию о размещении закупки внесены Предприятием позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в размещении закупки, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте закупок изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее пятнадцати дней.


6.4.4. Участники размещения закупки самостоятельно отслеживают все изменения, вносимые в документацию о закупке. 


6.4.5. Участники размещения закупки, подавшие заявку на участие в закупке  до размещения изменений в документацию о размещении закупки, вправе подать  уточненную заявку на участие в закупке в порядке, установленном настоящим Положением о закупке для конкретных способов закупки. 

         6.5. Разъяснения документации о размещении закупки

6.5.1. Разъяснения документации о размещении закупки производятся Предприятием в случае поступления в его адрес соответствующих запросов потенциальных участников закупки.


 6.5.2. Запрос о разъяснении документации о размещении закупки направляется в адрес Предприятия в письменной форме по реквизитам предприятия, указанным в извещении о закупке посредством почтовой, или электронной связи либо доставляться непосредственно по месту нахождения Предприятия нарочным. Запрос считается полученным в момент поступления его на Предприятие. 


Запрос о разъяснении документации о размещении закупки должен быть направлен с таким расчетом, чтобы он поступил Предприятию не позднее, чем за три рабочих дня до дня окончания срока приема заявок. Запросы, поступившие позже указанного срока, не рассматриваются. 


6.5.2. Разъяснение  документации о размещении закупки дается в письменной форме путем размещения разъяснения на сайте закупок не позднее чем в течение 3 трех дней с даты поступления запроса.

         6.6. Предоставление документации о размещении закупки

6.6.1. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Предприятием за предоставление документации, если такая плата установлена Предприятием, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа, указывается в извещении о закупке.


Документация о размещении закупки предоставляется потенциальным участникам закупки безвозмездно в электронном виде путем предоставления возможности скачивания файлов, содержащих указанную информацию, с сайта закупок, и с официального сайта Предприятия.  


6.6.2. За предоставление документации другим способом, чем указано в п. 6.6.1., Предприятием, с целью покрытия расходов, может быть установлена плата. Размер платы устанавливается в документации о размещении закупки.   
  
О предоставлении документации о размещении закупки в другой форме и другим способом потенциальный участник закупки направляет в адрес Предприятия соответствующее письменное заявление, в котором должны быть указаны сведения: наименование закупки, форма предоставления (на бумажном носителе, в электронном виде на компакт-диске Предприятия, по электронной почте), наименование потенциального участника, адрес, по которому направить документацию или иной способ ее получения. Заявление может быть направлено любым доступным способом по месту нахождения Предприятия, указанному в извещении о закупке. 


Заявление о предоставлении документации о размещении закупки должно быть направлено с таким расчетом, чтобы оно поступило Предприятию не позднее, чем за три рабочих дня до дня окончания срока приема заявок.

Плата вносится по усмотрению потенциального участника закупки путем внесения наличных денежных средств в кассу Предприятия по месту нахождения Предприятия, либо в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на расчетный счет Предприятия, указанный в извещении о закупке. Оплата производится до подачи заявления о предоставлении документации. Документ, подтверждающий оплату, прилагается к заявлению.      


Документация предоставляет в трехдневный срок с даты поступления соответствующего письменного заявления.

7. Способы закупки

7.1. Приобретение продукции осуществляется Предприятием следующими способами:


7.1.1. Без проведения торгов:


1) Прямая закупка – это способ закупки, при котором Предприятие заключает договора с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), который определяется Предприятием без использования конкурентных процедур.

Прямая закупка может применяться: 

· при закупке любых товаров, работ, услуг на сумму не выше 500 000 (пятьсот тысяч) рублей

· при закупке любых товаров, работ, услуг вне зависимости от суммы закупки, в случаях, предусмотренных в Приложении № 1 

2) Запрос предложений – способ закупки без проведения торгов, при котором Предприятием на основании установленных критериев оценки оцениваются письменные предложения участников закупки в целях выявления лучших условий исполнения договора по совокупности критериев, и определяется участник, предложивший в своей заявке наиболее оптимальные условия.


Запрос предложений может применяться:

· при закупке любых товаров, работ и услуг на сумму свыше 500 000 рублей, но не выше 5 000 000 (пяти миллионов) рублей

· при закупке товаров, работ, услуг, которые в соответствии с настоящим Положением подлежат закупке путем прямой закупки, конкурентных переговоров или запроса цен, но  в целях осуществления закупки на более оптимальных условиях, Предприятием принято решение провести закупку путем запроса предложений

· при закупке товаров, работ, услуг, подлежащих закупке через конкурс, если проведенная ранее процедура конкурса не состоялась ввиду отсутствия заявок 

                                         8. Порядок проведения прямой закупки


8.1. В зависимости от инициативной стороны прямая закупка может осуществляться путем направления Предприятием предложения о заключении договора конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю), либо принятия Предприятием предложения о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения конкурирующих предложений.

8.2. До заключения договора с целью выбора контрагента и определения оптимальных условий договора Предприятием осуществляется мониторинг соответствующего рынка товаров, работ, услуг, за исключением случаев, когда заведомо известно, что его результаты не могут повлиять на выбор контрагента и/или условия договора (например, закупка по регулируемым ценам, закупка у монополиста и т.п.) либо закупка является очень срочной и отсутствует время на проведение мониторинга. Решение об отсутствии необходимости проведения мониторинга принимается в зависимости от оснований применения процедуры прямой закупки.


8.3. При закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых превышает сто тысяч рублей, Предприятием на сайте закупок размещаются сведения о данной закупке (ст. 4 Положения о закупке).  


8.5. Размещение документации о размещении прямой закупки на сайте закупок носит уведомительный характер и не предполагает предложение заинтересованным лицам подавать заявки на участие в процедуре закупки.  


8.6. Договор заключается в порядке, предусмотренном гражданским законодательством РФ.


В случае, если сделка в силу действующего законодательства подлежит обязательному согласованию с собственником имущества Предприятия, договор может быть подписан Предприятием только после согласования сделки (подписания соответствующего постановления главы Администрации Балко-Грузского сельского поселения).

                                9. Порядок проведения конкурентных переговоров


9.1. Конкурентные переговоры проводятся в случаях, когда Заказчик не может сформулировать подробные спецификации товаров, определить ее характеристики, и выявить наиболее приемлемое решение для удовлетворения своих потребностей в закупках. 


9.2. В ходе конкурентных переговоров Предприятие оценивает предложения участников о товаре в совокупности с другими условиями поставки, и определяет, какой товар является наиболее подходящим для решения конкретной задачи, стоящей перед Предприятием с учетом иных предложенных участником закупки условий исполнения договора.


9.3. Конкурентные переговоры не накладывают на предприятие обязательств по обязательному заключению договора с победителем или иным участником.


9.4. Предприятие вправе на любой стадии проведения конкурентных переговоров (до заключения договора) отказаться от закупки без возмещения участникам закупки каких-либо убытков. Отказ от проведения конкурентных переговоров оформляется приказом Руководителя Предприятия и размещается на сайте закупок не позднее следующего рабочего дня. 


9.5. Стадии проведения конкурентных переговоров:


9.5.1. Размещение на сайте закупок документации о размещении закупки.


9.5.2. Предоставление участникам закупки документации и разъяснений


9.5.3. Подготовка потенциальными участниками своих заявок и подача заявок


9.5.4. Прием заявок, рассмотрение заявок, принятие решения о допуске участников закупки   


9.5.5. Последовательные двухэтапные устные переговоры с участниками закупки, оценка и сопоставление предложений участников закупки

9.5.6. Заключение договора


9.6. Размещение на сайте закупок документации о размещении закупки путем конкурентных переговоров

9.6.1. Предприятие принимает решение о проведении закупки путем конкурентных переговоров, подготавливает документацию о размещении закупки в порядке, установленном ст. 3 настоящего Положения о закупке. Документация о размещении закупки путем конкурентных переговоров должна содержать сведения, установленные п. 6.1, 6.2, 6.3 настоящего Положения о закупке. 


9.6.2. Документация о размещении закупки (извещение о закупке, документация о закупке и проект договора) размещается Предприятием на сайте закупок не позднее чем за 10 (десять) дней до даты окончания приема заявок. 


9.6.3. Изменения в документацию о размещении закупки вносятся в порядке, предусмотренном п. 6.4. настоящего Положения о закупке. 


9.6.4. Разъяснения положений документации о размещении закупки производится в порядке, установленном п. 6.5. настоящего Положения о закупке.


9.7. Предоставление участникам закупки документации и разъяснений

9.7.1. Документация о размещении закупки предоставляется потенциальным участникам закупки в порядке, предусмотренном п. 6.6. настоящего Положения о закупке.


9.7.2. Если  документация о размещении закупки предоставляется за плату, размер такой платы указывается в извещении о закупке.

         9.8. Подготовка потенциальными участниками своих заявок и подача заявок

9.8.1. Для участия в конкурентных переговорах участник закупки подает заявку на участие в закупке. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурентных переговорах указываются в документации о размещении закупки с учетом положений настоящего раздела Положения о закупке.

9.8.2. Заявка подается в письменном виде по форме, установленной предприятием. 


В документации о закупке либо должна содержаться форма заявки, либо должна иметься ссылка на форму, размещенную на сайте Предприятия и находящуюся в свободном доступе.


9.8.3. Заявка на участие должна содержать во всяком случае:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона (данные сведения предоставляются путем заполнения Анкеты участника);

· полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на сайтах закупок извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных участников - физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайтах закупок извещения о проведении закупки;

· документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность единоличного исполнительного органа, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. 
· копии учредительных документов (для юридических лиц);

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой (для юридических лиц);

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы продукции (данные сведения предоставляются путем заполнения соответствующего раздела в  заявке участника);

3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 

4) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке:

· копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, обязательным требованиям, установленным пунктами 5.2, 5.3. Положения о закупке, если такие требования установлены документацией о закупке; 

· документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в документации о закупке установлены квалификационные требования к участникам закупки; 


9.8.4. Все листы заявки нумеруются, прошиваются, скрепляются подписью лица, подписывающего заявку и печатью (для юридических лиц; индивидуальных предпринимателей). 


По усмотрению участника закупки заявка может быть запечатана в конверт.
9.8.5. Участник закупки вправе предложить в своей заявке альтернативные предложения. Альтернативным является предложение, дополнительное к основному и содержащее одно или несколько измененных относительно содержащихся в основном предложении организационно-технических решений, коммерческих решений, характеристик поставляемой продукции или условий договора. Альтернативное предложение не может отличаться от основного только ценой.


Альтернативные предложения допускаются только в отношении установленных требований к продукции или условиям договора.
9.8.6. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурентных переговорах устанавливается в документации о размещении закупки.


9.8.7. Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать заявку на участие в закупке в любое время до окончания срока подачи заявок.
        9.9. Прием заявок, рассмотрение заявок, принятие решения о допуске участников закупки   


9.9.1. Прием заявок на участие в закупке производится в сроки и в порядке, установленном в документации о размещении закупки. 


9.9.2. Все поступившие заявки регистрируются в «Журнале регистрации заявок  потенциальных участников закупок», который является единым для регистрации поданных заявок по всем закупкам Предприятия. 


9.9.3. Рассмотрение заявок производится в день и время, определенные в документации о размещении закупки. 


9.9.4. Рассмотрение заявок осуществляется закупочной комиссией на заседании. При рассмотрении заявок закупочная комиссия проверяет:

· Соответствие участника закупки требованиям, предъявляемым к участникам закупки (п.5.2. Положения о закупке), если таковые были установлены в документации о закупке
· Соответствие заявки установленной форме, в том числе наличие в заявке всех сведений и документов, которые должна содержать заявка в соответствии с документацией о закупке   

· Соответствие условий исполнения договора, предложенных в заявке, условиям, предусмотренным  в документации о закупке

При выполнении всех вышеуказанных условий закупочная комиссия принимает решение о допуске участника закупки к участию в закупке. В противном случае участник закупки к закупке не допускается. Решение принимается большинством голосов. При равенстве голосов голос председателя закупочной комиссии считается решающим. 


9.9.5. Решение закупочной комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми присутствовавшими на заседании членами комиссии не позднее следующего рабочего дня. Протокол размещается на сайте закупок в сроки, установленные п. 4.7. настоящего Положения о закупке. 

               9.10. Последовательные устные переговоры с участниками закупки, оценка и сопоставление предложений участников закупки


9.10.1. Процедура переговоров происходит в день и время, определенные документацией о размещении закупки. 


К процедуре переговоров допускаются участники, в отношении которых закупочной комиссией принято решение о допуске (п. 9.9.4. Положения о закупке). 


9.10.2. Переговоры проводятся в устной форме, и участие участника закупки (уполномоченного представителя) является обязательным. Заявки отсутствующих участников закупки не рассматриваются. Ход ведения переговоров фиксируется в протоколе.


9.10.3. Переговоры проводятся в день и время, указанные в документации о размещении закупки. 

 
9.10.4. Переговоры проводятся закупочной комиссией на заседании комиссии в следующем порядке:


1) Регистрация участников переговоров, проверка полномочий лиц, представляющих участников


2)  Первый этап конкурентных переговоров (предварительный отбор): 

· оглашение условий заявок присутствующих участников переговоров в очередности, соответствующей порядку поступления заявок; 

· последовательная защита участниками переговоров своих предложений по виду товара (услуги) в очередности, соответствующей порядку поступления заявок

· закрытое совещание закупочной комиссии по выбору участников, допускаемых ко второму этапу переговоров, предложивших товар (услугу), который является наиболее подходящим (подходящей) для решения конкретной задачи, стоящей перед Предприятием с учетом иных предложенных участником закупки условий исполнения договора. Закупочная комиссия может принять решение об окончании конкурентных переговоров, если, по мнению комиссии, отсутствует приемлемое предложение о товаре (услуге)  для решения конкретной задачи, стоящей перед Предприятием  

· оглашение решения закупочной комиссии о проведении второго этапа и допущенных к нему участниках



3) Второй этап конкурентных переговоров (окончательный отбор): 

· проведение устных переговоров с участием участников закупки, прошедших предварительный отбор, в ходе которых участники закупки, конкурирующие между собой, имеют возможность предложить изменение (улучшение) условий своей заявки (за исключением условий и предмете договора), в том числе снижение цены товара (услуги) с возможностью изменения порядка оплаты, увеличение гарантийного срока на товар и т.п. Дополнительные предложения участников оформляются закупочной комиссией в ходе процедуры переговоров в письменной форме и подписываются участником, изменившим свою заявку   

· закрытое совещание закупочной комиссии по выбору участника, предложившего наиболее оптимальные условия исполнения договора. Закупочная комиссия может принять решение об отказе от заключения договора с кем-либо из участников конкурентных переговоров, если, по мнению комиссии, отсутствует приемлемое предложение об условиях исполнения договора 

· оглашение решения закупочной комиссии о выборе победителя или об отказе от заключения договора


9.10.5. Оценка и сопоставление заявок при проведении предварительного отбора производится экспертным методом (раздел 12 Положения о закупке). Оценка и сопоставление заявок при проведении окончательного отбора производится методом бальной оценки (раздел 12 Положения о закупке). 


9.10.6.  Решение закупочной комиссии оформляется протоколом, в котором приводятся:

1)  сведения об участниках, предложения которых были рассмотрены;

2) сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления предложений;

3) сведения о порядке оценки и сопоставления предложений участников;

4)  сведения о решении комиссии по первому этапу переговоров;

5) сведения об окончательных предложениях участников переговоров; 

6) сведения о решении комиссии о присвоении предложениям участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки предложений, сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления окончательных предложений участников решении о присвоении предложениям порядковых номеров;

7)   наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и участника запроса предложений, который был признан победителем, а также участника предложению которого было присвоено второе место.
       Протокол подписывается всеми присутствовавшими на заседании членами комиссии не позднее следующего рабочего дня. Протокол размещается на сайте закупок в сроки, установленные п. 4.7. настоящего Положения о закупке. 

       Уведомление о признании участника конкурентных переговоров победителем и копия протокола об оценке и сопоставлении предложений участников конкурентных переговоров выдаются победителю или его полномочному представителю Заказчиком под расписку либо направляются по почте, с уведомлением о вручении, не позднее пяти дней с даты подписания протокола.

9.10.7. При проведении процедуры устных переговоров с участниками закупки (первый и второй этап) ведется аудиозапись.


9.10.8. Конкурентные переговоры признаются несостоявшимися в случае если:

1) подано только одно предложение на участие в конкурентных переговорах либо на основании результатов рассмотрения предложений  участников принято решение о допуске к участию в конкурентных переговорах единственного участника, из всех подавших предложения. В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным участником конкурентных переговорах, заявка которого соответствует требованиям документации конкурентных переговорах (прямая закупка);

2) не подано ни одного предложения на участие в конкурентных переговорах либо на основании результатов рассмотрения предложений  участников ни один участник закупки не допущен к участию в конкурентных переговорах. В таких случаях Предприятие вправе: провести повторную процедуру закупки на таких же либо на иных условиях; отказаться от проведения повторной процедуры закупки и произвести прямую закупку. 

               9.11. Заключение договора

9.11.1. С победителем конкурентных переговоров заключается договор на поставку товара. 


9.11.2. В целях заключения договора победитель конкурентных переговоров подготавливает проект договора  по форме, установленной в документации о размещении закупки на условиях, предложенных им в ходе второго этапа переговоров, скрепляет его подписью уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей). Проект договора, подписанный победителем, должен поступить Предприятию не позднее десяти календарных дней со дня оценки и сопоставления заявок (оглашения решения закупочной комиссии о выборе победителя).


Победитель конкурентных переговоров, не обеспечивший в установленный срок вручение проекта договора Предприятию, либо направивший проект договора, условия которого не соответствуют условиям документации о размещении закупки и условиям, предложенным им в ходе второго этапа переговоров, считается уклонившимся от заключения договора.


9.11.3. Предприятие, получив проект договора, подписанный победителем, в течение десяти дней со дня получения проекта договора подписывает и скрепляет договор печатью, и направляет один экземпляр договора победителю, либо в этот же срок направляет победителю уведомление об отказе от закупки. 


В случае, если сделка в силу действующего законодательства подлежит обязательному согласованию с собственником имущества Предприятия, указанный срок исчисляется с даты согласования сделки (даты подписания постановления главы городского округа город Рыбинск).


Указание на необходимость согласования сделки указывается в документации о размещении закупки. 

10. Порядок проведения запроса предложений

10.1. Запрос предложений может проводиться в один этап либо в два этапа (с переторжкой). 


Процедура переторжки заключается в предоставлении участникам закупки возможности добровольно повысить рейтинг своих заявок путем снижения первоначально указанной в заявке цены договора при условии сохранения остальных положений заявки без изменений. 

Проведение процедуры переторжки возможно только в том случае, если на это было соответствующее указание в документации о закупке.

10.2. Запрос предложений не накладывают на предприятие обязательств по обязательному заключению договора с победителем или иным участником.


10.3. Предприятие вправе на любой стадии проведения запроса предложений (до заключения договора) отказаться от закупки без возмещения участникам закупки каких-либо убытков. Отказ от проведения запроса предложений оформляется извещением об отказе от закупки и размещается на сайте закупок не позднее трех рабочих дней. 


10.4. Стадии проведения запроса предложений


10.4.1. Размещение на сайте закупок документации о размещении закупки


10.4.2. Предоставление участникам закупки документации и разъяснений


10.4.3. Подготовка потенциальными участниками своих заявок и подача заявок


10.4.4. Прием заявок, рассмотрение заявок, принятие решения о допуске участников закупки   


10.4.5. Оценка и сопоставление заявок


10.4.6. Заключение договора


10.5. Размещение на сайте закупок документации о размещении закупки путем запроса предложений

10.5.1. Предприятие принимает решение о проведении закупки путем запроса предложений, подготавливает документацию о размещении закупки в порядке, установленном ст. 3 настоящего Положения о закупке. Документация о размещении закупки путем запроса предложений должна содержать сведения, установленные п. 6.1, 6.2, 6.3 настоящего Положения о закупке. 


10.5.2. Документация о размещении закупки (извещение о закупке, документация о закупке и проект договора) размещается Предприятием на сайте закупок не позднее чем за 7 (семь) рабочих дней до даты окончания приема заявок. 


10.5.3. Изменения в документацию о размещении закупки вносятся в порядке, предусмотренном п. 6.4. настоящего Положения о закупке. 


Если изменения в документацию о размещении закупки путем запроса предложений внесены Предприятием позднее, чем за 3 (три) календарных дня до даты окончания подачи заявок, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте закупок изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 3 (трех) календарных дней.


10.5.4. Разъяснения положений документации о размещении закупки производится в порядке, установленном п. 6.5. настоящего Положения о закупке.

         10.6. Предоставление участникам закупки документации и разъяснений

10.6.1. Документация о размещении закупки предоставляется потенциальным участникам закупки в порядке, предусмотренном п. 6.6. настоящего Положения о закупке.


10.6.2. Если  документация о размещении закупки предоставляется за плату, размер такой платы указывается в извещении о закупке.

         10.7. Подготовка потенциальными участниками своих заявок и подача заявок

10.7.1. Для участия в запросе предложений участник закупки подает заявку на участие в закупке. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений указываются в документации о размещении закупки с учетом положений настоящего раздела Положения о закупке.

10.7.2. Заявка подается в письменном виде по форме, установленной предприятием. 

В документации о закупке либо должна содержаться форма заявки, либо должна иметься ссылка на форму, размещенную на сайте Предприятия и находящуюся в свободном доступе.


10.7.3. Заявка на участие должна содержать во всяком случае:

1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона (данные сведения предоставляются путем заполнения соответствующего раздела в Анкете участника);

· документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность единоличного исполнительного органа, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. 
· копии учредительных документов (для юридических лиц);

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой (для юридических лиц);

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы продукции (данные сведения предоставляются путем заполнения соответствующего раздела в  заявке участника);

3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 
4) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке:

· копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, обязательным требованиям, установленным пунктами 5.2, 5.3. Положения о закупке, если такие требования установлены документацией о закупке; 

· документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в документации о закупке установлены квалификационные требования к участникам закупки; 


10.7.4. Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки, в письменной форме.

По усмотрению участника закупки заявка может быть запечатана в конверт.



10.7.5.  Участник закупки вправе предложить в своей заявке альтернативные предложения. Альтернативным является предложение, дополнительное к основному и содержащее одно или несколько измененных относительно содержащихся в основном предложении организационно-технических решений, коммерческих решений, характеристик поставляемой продукции или условий договора. Альтернативное предложение не может отличаться от основного только ценой.


Альтернативные предложения допускаются только в отношении установленных требований к продукции или условиям договора.

10.7.6. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений устанавливается в документации о размещении закупки.


10.7.7. Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать заявку на участие в закупке в любое время до окончания срока подачи заявок.
         10.8. Прием заявок, рассмотрение заявок, принятие решения о допуске участников закупки   


10.8.1. Прием заявок на участие в закупке производится в сроки и в порядке, установленном в документации о размещении закупки. 

        10.8.2. Все поступившие заявки регистрируются в «Журнале регистрации заявок  потенциальных участников закупок», который является единым для регистрации поданных заявок по всем закупкам Предприятия. 

       10.8.3. Рассмотрение заявок производится в день и время, определенные в документации о размещении закупки. 

       10.8.4. Рассмотрение заявок осуществляется закупочной комиссией на заседании. При рассмотрении заявок закупочная комиссия проверяет:

· Соответствие участника закупки требованиям, предъявляемым к участникам закупки (п.5.2. Положения о закупке), если таковые были установлены в документации о закупке
· Соответствие заявки установленной форме, в том числе наличие в заявке всех сведений и документов, которые должна содержать заявка в соответствии с документацией о закупке   

· Соответствие условий исполнения договора, предложенных в заявке, условиям, предусмотренным  в документации о закупке

При выполнении всех вышеуказанных условий закупочная комиссия принимает решение о допуске участника закупки к участию в закупке. В противном случае участник закупки к закупке не допускается. Решение принимается большинством голосов. При равенстве голосов голос председателя закупочной комиссии считается решающим. 


10.8.5. Решение закупочной комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми присутствовавшими на заседании членами комиссии не позднее следующего рабочего дня. Протокол размещается на сайте закупок в сроки, установленные п. 4.7. настоящего Положения о закупке. 

         10.9. Оценка и сопоставление заявок

10.9.1. Процедура запроса предложений происходит в день и время, определенные документацией о размещении закупки. 


К процедуре запроса предложений допускаются участники, в отношении которых закупочной комиссией принято решение о допуске (п. 10.8.4. Положения о закупке). 


10.9.2. В ходе оценки и сопоставления предложений комиссия оценивает и сопоставляет предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности в соответствии с критериями и порядком оценки, установленными в документации о размещении закупки.


При запросе предложений в качестве критериев оценки могут устанавливаться любые разумные и необходимые для конкретной закупки критерии, имеющие измеряемые величины. Примерный перечень критериев оценки и сопоставления заявок содержится в разделе 12 настоящего Положения о закупках.


Выбор метода оценки производится при подготовке документации о закупке. Оценка и сопоставление заявок осуществляется в порядке, предусмотренном документацией о закупке. 

Основное и/или альтернативное предложения участника закупки оцениваются отдельно в соответствии с критериями, указанными в документации, при этом оценки по критериям, не затрагивающим представленную альтернативность, не могут отличаться.
10.9.3. По результатам оценки и сопоставления предложений закупочная комиссия принимает решение о выборе победителя 


10.9.4. Решение комиссии о результатах оценки и сопоставлении предложений участников  оформляется протоколом об оценке и сопоставлении предложений участников  запроса предложений, в котором приводятся:

1)  сведения об участниках, предложения которых были рассмотрены;

2) сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления предложений;

3) сведения о порядке оценки и сопоставления предложений участников;

4)  сведения о решении комиссии о присвоении предложениям участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки предложений, сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления предложений участников запроса предложений решении о присвоении предложениям порядковых номеров;

5) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и участника запроса предложений, который был признан победителем, а также участника, предложению которого было присвоено второе место.

Протокол об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предложений подписывается членами закупочной комиссии не позднее следующего дня за днем проведения процедуры оценки и сопоставлении предложений. Указанный протокол размещается на сайте закупок в сроки, установленные п. 4.7. Положения о закупке.


10.9.5. Переторжка 

Решение о переторжке принимается Предприятием если, по мнению Предприятия, цены, заявленные участниками в заявке, могут быть снижены. 


Любой из участников закупки вправе обратиться к Заказчику с письменной просьбой  о проведении переторжки. 

Проведение переторжки является правом, а не обязанностью Заказчика.  


Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения.

 Порядок проведения переторжки (в том числе сроки принятия решения о переторжке, сроки подачи участниками закупки заявлений о проведении переторжки, форма переторжки) указывается в документации о закупке.

Участники закупки извещаются о принятом решении о проведении переторжки путем размещения этого решения на сайте закупок. Заказчик вправе уведомить участников закупки иным доступным способом (по телефонной, электронной связи).


Снижение первоначальной цены договора производится путем подачи дополнительной заявки. Повторная заявка должна содержать предложение о новой (сниженной) цене и может содержать иные предложения по другим условиям закупки.


Новая (сниженная) цена не может быть больше цены победителя первоначального запроса предложений, предложению которого присвоен первый номер. Заявки, не отвечающие данному требованию, при процедуре переторжки не принимаются во внимание, в этом случае действующей считается первоначальная заявка участника закупки.


Участник закупки вправе не участвовать в переторжке, в этом случае действующей считается его первоначальная заявка.


В срок, установленный документацией о закупке, проводится повторная процедура оценки и сопоставления заявок. 


Повторная процедура оценки и сопоставления заявок производится в том же порядке, что и первоначальная процедура (п.п. 10.9.2.-10.9.4 настоящего Положения о закупке)


Повторная переторжка не допускается.


Протокол об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предложений по результатам переторжки составляется в двух экземплярах, подписывается членами закупочной комиссии не позднее следующего дня за днем проведения процедуры оценки и сопоставлении предложений. Указанный протокол размещается на сайте закупок в сроки, установленные п. 4.7. Положения о закупке.


10.9.6. Уведомление о признании участника запроса предложений победителем и копия протокола об оценке и сопоставлении предложений участников  запроса предложений выдаются победителю или его полномочному представителю Заказчиком под расписку либо направляются по почте, с уведомлением о вручении, не позднее пяти дней с даты подписания протокола.

10.9.7. Запрос предложений признается несостоявшимся в случае если:

1) подано только одно предложение на участие в запросе предложений либо на основании результатов рассмотрения предложений  участников принято решение о допуске к участию в запросе предложений единственного участника, из всех подавших предложения. В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным участником запроса предложений, заявка которого соответствует требованиям документации запроса предложений (прямая закупка);

2) не подано ни одного предложения на участие в запросе предложений либо на основании результатов рассмотрения предложений  участников ни один участник закупки не допущен к участию в запросе предложений. В таких случаях Предприятие вправе: провести повторную процедуру закупки на таких же либо на иных условиях; отказаться от проведения повторной процедуры закупки и произвести прямую закупку. 

          10.10. Заключение договора

          10.10.1. С победителем заключается договор на поставку товара (оказание услуг). 

          10.10.2. В целях заключения договора победитель запроса предложений подготавливает проект договора  по форме, установленной в документации о размещении закупки на условиях, предложенных им в ходе запроса предложений, скрепляет его подписью уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей). Проект договора, подписанный победителем, должен поступить Предприятию не позднее десяти календарных дней со дня оценки и сопоставления заявок.

          Победитель запроса предложений, не обеспечивший в установленный срок вручение проекта договора Предприятию, либо направивший проект договора, условия которого не соответствуют условиям документации о размещении закупки и условиям, предложенным им в ходе запроса предложений, считается уклонившимся от заключения договора.


В случае отказа либо уклонения победителя запроса предложений от заключения договора, Предприятие вправе заключить договор с  участником, занявшим при проведении запроса предложений  второе место. Если второе место присвоено тому же участнику с другим предложением (основным или альтернативным) заказчик вправе заключить договор с иным участником, занявшим самое высокое место после победителя запроса предложений.

          10.10.3. Предприятие, получив проект договора, подписанный победителем, в течение десяти дней со дня получения проекта договора подписывает и скрепляет договор печатью, и направляет один экземпляр договора победителю, либо в этот же срок направляет победителю уведомление об отказе от закупки. 


В случае, если сделка в силу действующего законодательства подлежит обязательному согласованию с собственником имущества Предприятия, указанный срок исчисляется с даты согласования сделки (даты подписания постановления главы Администрации Балко-Грузского сельского поселения).


Указание на необходимость согласования сделки указывается в документации о размещении закупки. 

11. Порядок проведения конкурса

         11.1. В зависимости от возможного круга участников закупки конкурс может быть открытым или закрытым.


В зависимости от числа этапов конкурс может быть одно- и двухэтапным. 


В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора конкурс может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

11.2. По итогам конкурса заключение договора с победителем является обязательным для предприятия.


11.3. Предприятие вправе отказаться от закупки путем проведения конкурса без возмещения участникам закупки каких-либо убытков, но не позднее чем за  три дня до даты окончания приема заявок. 


Отказ от проведения конкурса оформляется приказом Руководителя Предприятия и размещается на сайте закупок не позднее следующего рабочего дня.

Проведение открытого одноэтапного конкурса


11.4. Стадии проведения конкурса:

11.4.1. Подготовка и размещение на сайте закупок документации о размещении закупки


11.4.2. Предоставление участникам закупки документации и разъяснений


10.4.3. Подготовка потенциальными участниками своих заявок и подача заявок


11.4.4. Прием заявок


11.4.5. Вскрытие конвертов


11.4.6. Рассмотрение заявок и принятие решения о допуске участников закупки   


11.4.7. Оценка и сопоставление заявок


11.4.8. Заключение договора


11.4.9. Возврат денежных средств, внесенных участниками конкурса в качестве обеспечения заявок

          11.5. Размещение на сайте закупок документации о размещении закупки путем конкурса

11.5.1. Предприятие принимает решение о проведении закупки путем проведения конкурса, подготавливает документацию о размещении закупки в порядке, установленном ст. 3 настоящего Положения о закупке. Документация о размещении закупки путем конкурса должна содержать сведения, установленные п. 6.1, 6.2, 6.3 настоящего Положения о закупке. 


11.5.2. Документация о размещении закупки (извещение о закупке, документация о закупке и проект договора) размещается Предприятием на сайте закупок не позднее чем за двадцать календарных дней до даты окончания приема заявок. 


11.5.3. Изменения в документацию о размещении закупки вносятся в порядке, предусмотренном п. 6.4. настоящего Положения о закупке. 


Если изменения в документацию о размещении закупки внесены Предприятием позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте закупок изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 15 (пятнадцать) дней.


11.5.4. Разъяснения положений документации о размещении закупки производится в порядке, установленном п. 6.5. настоящего Положения о закупке.


11.6. Предоставление участникам закупки документации и разъяснений

11.6.1. Документация о размещении закупки предоставляется потенциальным участникам закупки в порядке, предусмотренном п. 6.6. настоящего Положения о закупке.


11.6.2. Если  документация о размещении закупки предоставляется за плату, размер такой платы указывается в извещении о закупке.


11.7. Подготовка потенциальными участниками своих заявок и подача заявок

11.7.1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в закупке. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе  указываются в документации о размещении закупки с учетом положений настоящего раздела Положения о закупке.

11.7.2. Заявка подается в письменном виде по форме, установленной Предприятием. 


В документации о закупке либо должна содержаться форма заявки, либо должна иметься ссылка на форму, размещенную на сайте Предприятия и находящуюся в свободном доступе.


11.7.3. Заявка на участие должна содержать во всяком случае:
1) сведения и документы об участнике закупки, подавшем такую заявку, а также о лицах, выступающих на стороне участника закупки:

· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона (данные сведения предоставляются путем заполнения соответствующего раздела в Анкете участника);

· полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на сайтах закупок извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных участников - физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайтах закупок извещения о проведении закупки;

· документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность единоличного исполнительного органа, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. 
· копии учредительных документов (для юридических лиц);

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы продукции (данные сведения предоставляются путем заполнения соответствующего раздела в  заявке участника);

3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.). 

4) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке:

· копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки, обязательным требованиям, установленным пунктами 5.2, 5.3. Положения о закупке, если такие требования установлены документацией о закупке; 

· документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, если в документации о закупке установлены квалификационные требования к участникам закупки; 


11.7.4. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте обязательно указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка и делается отметка «Не вскрывать до «___» ____ 20__ г.» (указывается время и дата начала процедуры вскрытия конвертов).


Участник закупки вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

 11.7.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

11.7.6. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного в конкурсной документации.

11.7.7. Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до окончания срока подачи на участие в конкурсе.

11.7.6. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе устанавливается в документации о размещении закупки.


11.7.7. Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку в любое время до окончания срока подачи заявок.
         11.8. Прием заявок  


11.8.1. Прием заявок на участие в закупке производится в сроки и в порядке, установленном в документации о размещении закупки. 


11.8.2. Все поступившие заявки регистрируются в «Журнале регистрации заявок  потенциальных участников закупок», который является единым для регистрации поданных заявок по всем закупкам Предприятия. 


11.9. Вскрытие конвертов 


11.9.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется закупочной комиссией публично в день, во время и в месте, указанные в документации о размещении закупки.

11.9.2. Закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили на Предприятие до окончания срока подачи заявок. 

11.9.3. В случае установления факта подачи одним участником  закупки двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.


11.9.4. Сведения о каждом участнике закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, условия исполнения договора, являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.


11.9.5. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется закупочной комиссией и должен быть составлен и подписан всеми присутствующими членами закупочной комиссии в окончательной редакции не позднее трех дней с момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

Указанный протокол размещается организатором размещения закупки на сайтах закупок не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

11.9.5. Полученные после установленного в конкурсной документации срока подачи заявок конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) и такие конверты и заявки возвращаются участникам закупки.
         11.10. Рассмотрение заявок и принятие решения о допуске участников закупки



11.10.1. Отбор участников конкурса проводится из числа участников размещения закупки в процессе рассмотрения заявок, которые были рассмотрены на процедуре вскрытия конвертов.


11.10.2. В рамках отбора закупочной комиссией осуществляется проверка поданных заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным в конкурсной документации, в частности: 

· наличие и оформление документов, входящих в состав заявки;

· соответствие предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям конкурсной документации;

· соответствие участника размещения закупки установленным требованиям;

· наличие и соответствие обеспечения заявки на участие в конкурсе;


11.10.2. В случае, если заявка участника размещения закупки или сам участник размещения закупки не соответствует требованиям, установленным в конкурсной документации, его заявка отклоняется. 


11.10.3. В случае, если заявка участника размещения закупки и сам участник размещения закупки соответствуют требованиям, установленным в конкурсной документации, данный участник размещения закупки допускается к участию в конкурсе и признается участником конкурса, при этом его заявка подлежит оценке.


11.10.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе закупочной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами закупочной комиссии. 

Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует участник закупки, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника закупки, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации. 

Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен быть составлен не позднее трех дней с момента рассмотрения. Указанный протокол размещается организатором размещения закупки на сайте закупки не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

11.10.5. Предприятие рассылает всем участникам размещения закупки уведомления в письменном виде о принятом в их отношении решении.


11.11. Оценка и сопоставление заявок

11.11.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется организатором размещения закупки в соответствии с критериями оценки и порядком оценки, установленными в конкурсной документации. 

11.11.2. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. 

Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.


По результатам оценки и сопоставления предложений закупочная комиссия принимает решение о выборе победителя. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.


 11.11.3. Решение комиссии о результатах оценки и сопоставлении заявок участников  оформляется протоколом об оценке и сопоставлении заявок участников  конкурса, в котором приводятся:

1)  сведения об участниках, заявки которых были рассмотрены;

2) сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок;

3) сведения о порядке оценки и сопоставления заявок участников;

4)  сведения о решении комиссии о присвоении заявкам участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки, сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок участников конкурса решении о присвоении заявкам порядковых номеров;

5) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и участника конкурса, который был признан победителем, а также участника, заявке которого было присвоено второе место.

Протокол об оценке и сопоставлении заявок участников конкурса подписывается членами закупочной комиссии не позднее следующего дня за днем проведения процедуры оценки и сопоставлении предложений. Указанный протокол размещается на сайте закупок в сроки, установленные п. 4.7. Положения о закупке.

11.11.4. Уведомление о признании участника конкурса победителем и копия протокола об оценке и сопоставлении заявок участников конкурса выдаются победителю или его полномочному представителю Заказчиком под расписку либо направляются по почте, с уведомлением о вручении, не позднее пяти дней с даты подписания протокола.

11.11.5. Конкурс признается несостоявшимся в случае если:

1) подано только одно предложение на участие в конкурсе либо на основании результатов рассмотрения предложений  участников принято решение о допуске к участию в конкурсе единственного участника, из всех подавших заявки. В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным участником конкурса, заявка которого соответствует требованиям документации запроса предложений (прямая закупка);
2) не подано ни одного предложения на участие в конкурсе либо на основании результатов рассмотрения заявок  участников ни один участник закупки не допущен к участию в конкурсе. В таких случаях Предприятие вправе: провести повторную процедуру конкурса на таких же либо на иных условиях; провести повторную процедуру закупки путем запроса предложений на таких же либо на иных условиях.

         11.12. Заключение договора

11.12.1. С победителем конкурса заключается договор на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг). 

11.12.2. В целях заключения договора победитель конкурса подготавливает проект договора который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Победитель конкурса не вправе отказаться от заключения договора.

Проект договора, подписанный победителем, должен поступить Предприятию не позднее десяти календарных дней со дня оценки и сопоставления заявок.

Победитель конкурса, не обеспечивший в установленный срок вручение проекта договора Предприятию, либо направивший проект договора, условия которого не соответствуют условиям документации о размещении закупки и условиям, предложенным им в заявке на участие в конкурсе, считается уклонившимся от заключения договора.

11.12.3. В случае отказа либо уклонения победителя конкурса от заключения договора, Предприятие вправе заключить договор с  участником, занявшим при проведении конкурса  второе место. 

11.12.4. Предприятие, получив проект договора, подписанный победителем, в течение десяти дней со дня получения проекта договора подписывает и скрепляет договор печатью, и направляет один экземпляр договора победителю. 


В случае, если сделка в силу действующего законодательства подлежит обязательному согласованию с собственником имущества Предприятия, указанный срок исчисляется с даты согласования сделки (даты подписания постановления главы Администрации Балко-Грузского сельского поселения).

 
Указание на необходимость согласования сделки указывается в документации о размещении закупки. 

        11.13. Возврат денежных средств, внесенных участниками в качестве обеспечения заявок  


11.13.1. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, возвращаются:

- участникам размещения закупки, заявки которых были отклонены от участия в конкурсе,- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения об отклонении данных заявок от участия в конкурсе на заседании Закупочной комиссии;

- победителю конкурса и участнику конкурса, заявке которого на участие в конкурсе был присвоен второй номер, - в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента заключения договора с победителем конкурса.


11.13.2. В случае отказа победителя конкурса от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, победителю конкурса не возвращаются.

11.15. Особенности проведения двухэтапного конкурса

11.15.1. Конкурс может проводиться в два этапа, если в силу сложности продукции или при наличии нескольких вариантов удовлетворения нужд Предприятия трудно сразу сформулировать подробные требования к закупаемой продукции (иные договорные условия) либо заявки привлекаются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными путями удовлетворения потребностей Предприятия и выбрать наилучший из них. 


11.15.3. Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению двухэтапного конкурса применяются положения о проведении открытого одноэтапного конкурса.


11.15.4. На первом этапе двухэтапного конкурса участники представляют заявки на участие в конкурсе по первому этапу, содержащие сведения о технических, функциональных и качественных характеристиках предлагаемой продукции, соответствующей первоначальным требованиям конкурсной документации первого этапа, без указания цены договора, а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным в конкурсной документации первого этапа требованиям. Участник закупки вправе предоставить в заявке на участие в конкурсе по первому этапу сведения о примерной цене договора, предварительные сметные расчеты и другие сведения в качестве справочного материала. 


В конкурсной документации первого этапа дополнительно должно быть указано:

1) что по результатам первого этапа требования Предприятия, указанные в конкурсной документации первого этапа (как в отношении закупаемой продукции, так и участников закупки), могут существенно измениться;

2) при составлении конкурсной документации второго этапа Предприятие вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в конкурсной документации первого этапа положения, включая требования к закупаемой продукции, а также первоначально установленные в этой документацией критерии для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, и вправе дополнить конкурсную документацию новыми положениями и критериями;


11.15.5. Процедура публичного вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе на первом этапе может не проводиться.


11.15.6. Закупочная комиссия рассматривает участников закупки на предмет соответствия требованиям конкурсной документации первого этапа, а поданные ими предложения – на предмет дальнейшего формирования Предприятием конкурсной документации второго этапа. 

Подача на первом этапе предложений о технических, функциональных и качественных характеристиках продукции, не отвечающих требованиям конкурсной документации первого этапа, не может служить основанием для отказа участнику закупки в допуске к участию во втором этапе. 

При этом закупочная комиссия не допускает ко второму этапу конкурса участников закупки, не соответствующих требованиям, установленным Предприятием в конкурсной документации первого этапа, при условии их несоответствия также требованиям, предполагаемых к установлению Предприятием в конкурсной документации второго этапа.


11.15.7. На первом этапе Предприятие вправе проводить переговоры с любым участником закупки по любому положению заявки на участие в конкурсе по первому этапу. По результатам переговоров с участниками закупки Предприятие должно подготовить перечень участников, допущенных ко второму этапу, а также конкурсную документацию второго этапа. При составлении конкурсной документации второго этапа могут быть исключены, изменены или дополнены любые первоначально установленные положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемой продукции, а также первоначально установленные критерии оценки и сопоставления конкурсных заявок. 

Конкурсная документация второго этапа доводятся до сведения участников закупки путем ее размещения на сайтах закупок. Одновременно с конкурсной документацией второго этапа на сайтах закупок должен быть размещен перечень участников, допущенных ко второму этапу.


11.15.8. К участию во втором этапе двухэтапного конкурса допускаются только те участники закупки, которые по результатам первого этапа допущены закупочной комиссией к участию во втором этапе. 


11.15.9. На втором этапе участники закупки представляют заявки на участие в конкурсе по второму этапу, содержащие итоговое технико-коммерческое предложение, включая цену договора. 


11.15.10. Участник, не желающий представлять заявку на участие в конкурсе по второму этапу, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе.


11.15.11. При оценке соответствия участника конкурса предъявляемым требованиям закупочная комиссия вправе воспользоваться сведениями первого этапа (если требования в этой части не изменились). В конкурсной документации второго этапа может содержаться требование о подтверждении соответствия данным требованиям путем предоставления участниками закупки соответствующих документов в составе заявки на участие в конкурсе по второму этапу.

             12. Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок  
         12.1. Заказчику необходимо включить в документацию о размещении закупки конкретные критерии из числа вышеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно предмету оценки по каждому критерию, установить значимость критериев.

 Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии:
· цена единицы продукции;

· срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

· условия оплаты товара, работ, услуг;

· функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

· качество технического предложения участника размещения закупки при размещении закупки на выполнение работ, оказание услуг;

· квалификация участника размещения закупки при размещении закупки на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

· обеспеченность материально-техническими ресурсами при размещении закупки на выполнение работ, оказание услуг;

· обеспеченность трудовыми ресурсами при размещении закупки на выполнение работ, оказание услуг;

· опыт и репутация участника размещения закупки при размещении закупки на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг;

· дополнительные подкритерии, установленные при размещении закупки на выполнение работ, оказание услуг;

· срок предоставляемых гарантий качества товара, работ, услуг

· иные критерии по усмотрению Предприятия
       12.2. Порядок оценки и сопоставления заявок
Для применения оценки и сопоставления заявок Предприятием могут применяться различные методы, которые описываются в документации о размещении закупки. 

В том числе могут применяться следующие методы.
12.2.1. Расчетный метод

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.
Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

1) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:
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где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

                  Amax -  начальная цена договора;

Ai -  цена договора, предложенная  i-м участником.

      Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

        2) Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

        3) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



где: 

Rвi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Вmax - максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вmin - минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вi - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, оказания услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

4) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, результат услуг)», определяется по формуле
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где: 

 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cmin - минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный заказчиком в документации о закупке;

Ci - предложение i-го участника по сроку гарантии качества товара, работ, услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, превышающим более чем на половину минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.

При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора.

           Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.

        12. 2. Экспертный метод
Если среди критериев (показателей), характеризующих конкурсную заявку и (или) квалификацию поставщика, есть критерии, не поддающиеся количественной оценке, применяется экспертная балльная оценка таких критериев (показателей). 
Например, если по десятибалльной шкале экспертно оценивается степень соответствия критерия требованиям конкурсной документации, то оценку можно формировать исходя из следующих условий:

1 - 3 балла - частичное соответствие конкурсной документации;

4 - 6 баллов - полное соответствие требованиям конкурса;

7 - 8 баллов - критерий, характеризующий поставщика, частично превосходит требования конкурсной документации;

9 - 10 баллов - критерий, характеризующий поставщика, существенно превосходит требования конкурсной документации.

         Оценивание заключается в назначении коэффициентов весомости критериев в соответствии с их значимостью.

Коэффициенты весомости выбираются с учетом решения конкретных целей и задач конкурсной закупки товаров. В связи с этим соотношения весомостей различных критериев могут варьироваться в значительных пределах.

13. Изменение условий договора и расторжение договора 


13.1. Предприятие по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:


13.1.1. предусмотренный договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Предприятие по согласованию с участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции заказчик обязан изменить цену договора указанным образом; 

13.1.2. сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Предприятием своих обязательств по договору;

13.1.3. цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора,

- в случаях, предусмотренных пунктом 13.1..1 Положения о закупке,

- в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации либо другими источниками информации, заслуживающими доверия,

- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов),

- в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.


13.1.4. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на сайтах закупок размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий. 

         13.1.5. При исполнении договора по согласованию Предприятия с поставщиком

 ( подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики ( потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством  и такими характеристиками товара, указанные в договоре.

        13.1.6. расторжение договора допускается по сравнениям и в порядке, предусмотренным гражданским законодательством и локальными  актами Предприятия.

                                               14. Действие Положения о закупке
        14.1. Настоящее Положение  о закупке вступает в силу с  даты его утверждения Руководителем Предприятия.

        14.2. Настоящее Положение о закупке применяется к закупкам, размещение которых производится с даты его вступления в силу.

        Датой размещения закупки является дата публикации документации о закупке на сайте закупок.

                                                                                                                              Приложение 1

Перечень случаев прямой закупки продукции (товаров, работ, услуг) 

вне зависимости от суммы закупки 

1) Процедура закупки путем проведения конкурса, аукциона, запроса предложений, запроса цен или конкурентных переговоров, проведенная ранее в соответствии с настоящим Положением о закупке, не состоялась, и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке
2) Процедура закупки путем запроса предложений, запроса цен или конкурентных переговоров, проведенная ранее, не состоялась ввиду отсутствия заявок 

3) Вследствие чрезвычайных обстоятельств возникла срочная необходимость в определенной продукции, в связи с чем применение иных процедур закупки невозможно ввиду их длительности. При этом объем закупаемой продукции должен быть не более достаточного для предотвращения чрезвычайной ситуации или ликвидации ее последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм неснижаемого аварийного запаса продукции (Приложение № 2 к Положению о закупке).

4) Возникла срочная потребность в определенном товаре, работе, услуге, а применение иных процедур закупки нецелесообразно ввиду их длительности, поскольку отсутствие товара, работы, услуги может повлечь негативные последствия для производственного процесса Предприятия и/или причинение предприятию убытков. При этом объем закупаемой продукции должен быть не больше минимально необходимого для предотвращения неблагоприятных для Предприятии последствий.  

5) Возникла срочная потребность в товарах, работах, услугах, необходимых для обеспечения своевременного ввода в эксплуатацию строящегося (реконструируемого) объекта, предназначенного для участия в производственном процессе Предприятия по обеспечению бесперебойного снабжения абонентов Предприятия услугами водоснабжения.   

6) Продукция может быть приобретена только у одного поставщика .

7) Осуществляется оказание услуг водоснабжения, а также иных услуг по регулируемым ния в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам)
8) Заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии
9) Возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными Предприятием, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
10) Осуществляется размещение заказа на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (обеспечение проезда к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания)

11) Закупается топливо для заправки автомобилей (в т.ч. по смарт-картам) на основании рамочного договора

12) Закупаются песок, щебень.
13) Закупаются услуги связи, в том числе услуги по предоставление в пользование каналов связи, телематические услуги связи

14) Закупаются услуги по опубликованию информации в официальном печатном издании 

15) Закупаются услуги по техническому обслуживанию, поддержке, сопровождению информационных систем, программных средств и программных продуктов; оборудования сетевой инфраструктуры, структурированных кабельных систем; СКС, серверного оборудования, оборудования телефонной связи, , средств электронно-вычислительной техники; технических систем обеспечения безопасности объектов Предприятия. 

16) Закупаются услуги банков и почтовых организаций по приему от населения платежей за коммунальные услуги, оказанные Предприятием

17) Закупаются периодические издания (в т.ч. подписка на журналы, газеты)

18) Закупаются услуги специализированной организации по размещению закупок

19)  Закупаются услуги оператора электронной площадки

20) Закупаются услуги за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, реконструкцией, ремонтом объектов .
                                                                                                                                 Приложение 2
Неснижаемый аварийный запас МТЦ
	п/п
	Наименование МТЦ
	Единица измерения
	Количество

	
	Хомут ремонтный ДN100
	шт.
	3

	
	Доуплотнитель  Ду100
	шт.
	1

	
	Отводы стальные Ду57
	шт.
	1

	
	Сгон стальной  Ду15
	шт.
	1

	
	Сгон стальной  Ду20
	шт.
	1

	
	Сгон стальной  Ду25
	шт.
	1

	
	Задвижка   Ду80
	шт.
	1

	
	Задвижка   Ду100
	шт.
	1

	
	Задвижка   Ду125
	шт.
	1

	
	Кран шаровый  Ду50
	шт.
	1

	
	Болты 14х75
	кг.
	1

	
	Болты 16х75
	кг.
	1

	
	Болты 18х80
	кг.
	1

	
	Болты 20х90
	кг.
	1

	
	Гайки  М14
	кг.
	1

	
	Гайки  М16
	кг.
	1

	
	Гайки  М18
	кг.
	1

	
	Гайки  М20
	кг.
	1

	
	Лампы нак 75 Вт
	шт.
	7

	
	Изолента х/б
	шт.
	3

	
	Изолента ПХВ
	шт.
	3
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